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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia:

Szkolenie obejmujace przygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznego kursu nauki

jezyka angielskiego dla pracownikow Departamentu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

1.1. Przygotowanie i przeprowadzenie grupowego specjalistycznego kursu jezyka
angielskiego.

1.2. Zapewnienie materiatdw dydaktycznych w formie ¢éwiczehn i handoutow, tekstow
branzowych, nagran audio/video.

1.3. Przeprowadzenie testow sprawdzajgcych postepy w nauce w trakcie i na zakonczenie
semestru.

2. Miejsce i termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:

Zajecia prowadzone bedg w siedzibie Zamawiajgcego — Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie, al. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow,
w godzinach wustalonych z Zamawiajgcym tak, aby w jak najmniejszym stopniu
dezorganizowaty wykonywanie przez pracownikow obowigzkéw. Zajecia bedg sie odbywac
maksymalnie 2 razy w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 — 09:00.
Wykonawca zobowigzuje sie dostosowaé grafik lektorow do terminéw preferowanych przez
uczestnikow kursu. Szczegotowe terminy rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ zostang
uzgodnione z Wykonawcg na etapie realizacji umowy.

3. Liczba godzin, forma zaje¢ i poziom zaawansowania

e 60 jednostek lekcyjnych w latach 2019-2020 (z wytgczeniem okresow: 11-31 grudnia
2019 r. oraz 1 lipca - 31 sierpnia 2020 r.) - 1 jednostka lekcyjna = 60 minut zajec,
w podziale na 2 semestry (1 semestr = 30 jednostek lekcyjnych).

o Maksymalna liczba zaje¢ w tygodniu to 2 jednostki lekcyjne.

o Czestotliwos¢ zaje¢ Zamawiajgcy uzgodni z Wykonawca, po przeanalizowaniu potrzeb
uczestnikow.

e Sposob realizacji zajec: ¢wiczenia, konwersatoria — analiza tekstow z dyskusja, praca
indywidualna, praca w parach, praca w grupach.

¢ Poziom zaawansowania: B1 Intermediate - B2 Upper-Intermediate.

4. Odwotywanie zaje¢

4.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwotywania/przektadania zaje¢
na 24 godziny przed zaplanowang lekcjg. Do odwotywania (drogg telefoniczng lub
mailowg) upowaznieni bedg uczestnicy kursu Ilub osoba wskazana przez
Zamawiajgcego.

4.2. Wykonawca ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia (drogg telefoniczng lub mailowa)
Zamawiajgcego tylko w przypadku niemoznosci swiadczenia zaje¢ przez lektora
prowadzacego, ktorej przyczyna jest choroba, uraz lub inne nagte i niemozliwe do
przewidzenia zdarzenie wykluczajgce przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z terminarzem.
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5. Odrabianie zaje¢.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych zgodnie z 24
godzinnym wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg dostepnych mozliwych
termindw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych z powodu zawinionych
okolicznoéci lezacych po stronie Wykonawcy/lektora, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcag
dostepnych mozliwych terminow.

6. Liczba uczestnikow

Liczba uczestnikéw zostanie okreslona po wyborze najkorzystniejszej oferty i zaprezentowaniu
jej pracownikom Zamawiajgcego, jednak nie bedzie stanowita wiecej niz 8 osob.

Zamawiajgcy zastrzega sobie:

e mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow zajec;
e wymiany poszczegolnych uczestnikdw kurséw (np. w wyniku zmian kadrowych,
niemoznosci uczestniczenia w kursie).
7. Cel kursu i efekty ksztatcenia

Celem kursu jest:

e poszerzanie stownictwa charakterystycznego dla administracji publicznej,
strategii inteligentnych specjalizacji (Smart Specialisation Strategy — S3), w tym
polityki spéjnosci dot. inteligentnych specijalizacji,

e rozwijanie kompetencji komunikacyjnych,

o doskonalenie wszystkich sprawnosci jezykowych (méwienie z elementami fonetyki,
pisanie, stuchanie, czytanie),

e rozwijanie Swiadomosci jezykowej, pewnosci, ptynnosci i poprawnosci.

Efekty ksztatcenia
Po ukonhczeniu kursu uczestnik:

e zaznajomit sie ze stownictwem obejmujgcym zakres przedstawiony w pkt 8, w tym:
stownictwo tematyczne (zwlaszcza dotyczace strategii inteligentnych
specjalizacji, polityki spéjnosci i administracji publicznej), synonimy, antonimy,
kolokacje, czasowniki frazowe, wyrazenia idiomatyczne;

e postuguije sie biegle strukturami zdaniowymi jezyka angielskiego;

e rozwingt techniki czytania takie jak np.: czytanie w celu znalezienia szczegétowych
informaciji, czytanie dla ogdélnego zrozumienia;

o jest zdolny formutowa¢ interpretacje oraz komentarze na temat przeczytanych tresci;

e rozwinat sprawnos$ci stuchania i rozumienia w skali 'mikro’;

e komponuje wypowiedzi ustne we witasciwym rejestrze oraz uzywajgc odpowiednich
struktur (za i przeciw, przyczyna i skutek, poréwnanie i kontrast);

e potrafi wypowiadac sie wyczerpujgco i w sposéb naturalny; swobodnie nadgza za
wypowiedziami innych, wtgczajgc sie do dyskusji na temat;

e rozwinat umiejetnosc przedstawienia uporzgdkowanej argumentacji
i kontrargumentacji; dobiera odpowiednie przyktady;

o komponuje przejrzystg i spodjng wypowiedz ustng bez przygotowania.
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8. Ramowy program kursu

Program kursu jezykowego powinien zawiera¢ elementy prowadzenia korespondencji
w jezyku obcym, konwersaciji, jak rowniez zagadnienia charakterystyczne dla administracji
publicznej oraz strategii inteligentnych specjalizacji (Smart Specialisation Strategy — S3),
w tym polityki spéjnosci dot. inteligentnych specjalizacji. Program zakfada takze dostosowanie
tematyki zaje¢ do potrzeb zgtaszanych przez uczestnikow w trakcie trwania kursu, ktory
w ramach swoich obowigzkéw stuzbowych majg kontakty z podmiotami zagranicznymi,
pracujg z dokumentami obcojezycznymi oraz uczestniczg w spotkaniach miedzynarodowych.
Uczestnicy kursu sg czescig zespotu wdrazajgcego projekt pn.: ,Inteligentne specjalizacje —
narzedzie wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci wojewodztwa podkarpackiego”.
Wszystkie bloki tematyczne przedstawione w Tabeli 2. Powinny dotyczy¢ tematyki dot.
inteligentnych specjalizacji wojewoédztwa podkarpackiego (Lotnictwo i kosmonautyka,
Jakos¢é zycia, Motoryzacja, ICT), polityki spojnosci w odniesieniu do inteligentnych
specjalizacji oraz programowania przysziej perspektywy finansowej UE na lata 2021-
2027.

Tabela 1. Poszczegdlne sprawnosci jezykowe w podziale na liczbe godzin.

Sprawnos¢ jezykowa Orientacyjna ilos¢ godzin
moéwienie z elementami fonetyki 45%
stuchanie 15%
pisanie 10%
czytanie 10%
inne (np. tlumaczenia) 20%

Ramowy program kursu powinien obejmowac nastepujgce bloki tematyczne i zagadnienia:

Tabela 2. Ramowy program kursu

Wymiar

czasul Proponowana literatura’

Blok tematyczny Zagadnienia

e A. Witt, Grama to nie
Small talk 1 drama. Angielska
gramatyka, czyli czasy

i inne dziwne rzeczy.
Wydawnictwo Altenberg.
2018 r.

Networking w
ramach spotkan
z zagranicznymi

interesariuszami « M. Ponsonby, How now
n . . ) . )
|(3 P wz;(rslftaty _ brown cow? A Course in
egrLe change | Question tags. 1 the Pronunciation of
and Learning — . . )
PXL) g English with Exercises
and Dialogues.
Wydawnictwo: Prentice
Hall, 1987. + nagrania



http://www.bip.podkarpackie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizej-30-tys-euro/3948-usluga-doradczo-ekspercka-w-ramach-realizacji-projektu-wlasnego-pn-inteligentne-specjalizacje-narzedzie-wzrostu-innowacyjnosci-i-konkurencyjnosci-wojewodztwa-podkarpackiego
http://www.bip.podkarpackie.pl/index.php/zamowienia-publiczne/ponizej-30-tys-euro/3948-usluga-doradczo-ekspercka-w-ramach-realizacji-projektu-wlasnego-pn-inteligentne-specjalizacje-narzedzie-wzrostu-innowacyjnosci-i-konkurencyjnosci-wojewodztwa-podkarpackiego
http://lubimyczytac.pl/autor/93277/mimi-ponsonby
http://lubimyczytac.pl/wydawnictwo/7455/prentice-hall/ksiazki
http://lubimyczytac.pl/wydawnictwo/7455/prentice-hall/ksiazki
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Korespondencja
z zagranicznymi
interesariuszami
(m.in. z Komisji
Europejskiej,
S3Platform,
Programu Clean
Sky)

Najwazniejsze zwroty formalne
w korespondencji
elektronicznej i tradycyjnej.

E. Jendrych, Business
English. Wydawnictwo:
C.H. Beck, 2007

R. Kozierkiewicz. First
Steps in Business
English. Wydawnictwo
Naukowe PWN, 2019.
P. Emmerson. Business
English Advanced.
Wydawnictwo Macmillan,
2007.

M. Ponsonby, How now,
brown cow? A Course in
the Pronunciation of
English with Exercises
and Dialogues.
Wydawnictwo: Prentice
Hall, 1987. + nagrania

Spotkania
biznesowe z
zagranicznymi
interesariuszami
(m.in. z Komisji
Europejskiej,
S3Platform,
Programu Clean
Sky)

Stosowanie will/shall.

Stownictwo m.in. agendy do
spotkan, raporty, notatki ze
spotkan.

Formutowanie rad i propozycji.

Prezentowanie i omawianie
danych i statystyk.

I'i Il okres warunkowy.

Problem-solving — szukanie
rozwigzan.

Konstrukcja It’s high time.

Wyrazanie opinii oraz
odmiennych poglgdow —
zZwroty.

Konstrukcja wish/if only.

Podsumowanie i zakonczenie
spotkania biznesowego.

A. Witt, Grama to nie
drama. Angielska
gramatyka, czyli czasy i
inne dziwne rzeczy.
Wydawnictwo Altenberg.
2018 .

B.D. Graver. Advanced
English Practice,
Wydawnictwo: Oxford
University Press, 1995.
R. Murphy, English
Grammar in Use,
Wydawnictwo:
Cambridge University
Press, 2016.

M. Vince, First Certificate
Language Practice,
Wydawnictwo: Mcmillan,
2003.

V. Evans. FCE Use of
English 1 podrecznik.
Wydawnictwo Express
Publishinhg, 2001.

E. Jendrych, Business
English. Wydawnictwo:
C.H. Beck, 2007

P. Emmerson. Business
English Advanced.
Wydawnictwo Macmillan,
2007.

R. Kozierkiewicz. First
Steps in Business
English. Wydawnictwo
Naukowe PWN, 2019.



https://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Roman-Kozierkiewicz,a,74094808
http://lubimyczytac.pl/autor/93277/mimi-ponsonby
http://lubimyczytac.pl/wydawnictwo/7455/prentice-hall/ksiazki
http://lubimyczytac.pl/wydawnictwo/7455/prentice-hall/ksiazki
https://www.empik.com/szukaj/produkt?publisherFacet=cambridge+university+press
https://www.empik.com/szukaj/produkt?publisherFacet=cambridge+university+press
https://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Roman-Kozierkiewicz,a,74094808
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Wyposazenie sali

M. Misztal, Tests in

konferencyjnej — stownictwo. 1 English. Thematic
Przydatne zwroty uzywane 1 Vocabulary.
w trakcie prezentacji. Wydawnictwa Szkolne i
Pedagogiczne. 1997
¢ M. Ponsonby, How now,
Prezentacja w brown cow? A Course in
ramach spotkan the Pronunciation of
wyjazdowych i English with Exercises
przyjazdowych and Dialogues.
dot. strategii Wydawnictwo: Prentice
inteligentnych Prezentowanie i omawianie 2 Hall, 1987. + nagrania
specjalizaciji danych i statystyk. e R. Kozierkiewicz. First
Steps in Business
English. Wydawnictwo
Naukowe PWN, 2019.
e P. Emmerson. Business
English Advanced.
Wydawnictwo Macmillan,
2007.
e Regionalna Strategia
Innowacji Wojewédzwa
. . ) Podkarpackiego na lata
A inteligentnej
\s/\[/);(g\?vlcl')zdazcijvz\:} ;m spegjalizacji (RIS_S);
Podkarpackiego: Lotnictwo * Regional Innovation
i kosmonautyka, Strategy of t_he
Motoryzacja, ICT, Jakosé Po_dkarpac_kle
. zycia (m.in. turystyka, Vowngsh!p for smart
Strat_egle zdrowa, ekologiczna specialization 2014-
Inteh_geptny_gh zywnosc¢, odnawialne 18 2020 (RIS3);
Specjalizacji srédta energii); . Irelar_rd’_s Smart
« procesem ’ Specialisation Strategy
przedsiebiorczego ]I(rcl)rru?ve;t?(?rrfh and
odkrywania '
(entrepreneurial discovery * Teksty dostepne na
proces): stronie internetowej:
o zarzadzaniem projektami; http://s3platform.jrc.ec.
e dziatalnoscig B+R+I. £uropa.eu _a.eu/ orazna
stronie
https://europa.eu/europ
ean-union/index_en
Cze}sowr_ulfl e J. Seidl, W. McMordie,
ztozonel/idiomy o . . .
stosowane w W tym rp.m.. kqlokacle ze English Idioms and how
jezyku typowym stowami: deadline, hour, 2 to use th_em, .
S .. | brand. Wydawnictwo: Oxford
dla administracji University Press, 1988
publicznej Y ' '
Ttumaczenia Podstawowe techniki .
pisemne ttumaczeniowe: tgczenie, 3 * Belczyk, A Porfad.nlk
dokumentow dzielenie, uogdlnianie, zmiana thumacza. Krakow:



http://lubimyczytac.pl/autor/93277/mimi-ponsonby
http://lubimyczytac.pl/wydawnictwo/7455/prentice-hall/ksiazki
http://lubimyczytac.pl/wydawnictwo/7455/prentice-hall/ksiazki
https://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Roman-Kozierkiewicz,a,74094808
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_WP_2014-2020_przyjęty.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_WP_2014-2020_przyjęty.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_WP_2014-2020_przyjęty.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_WP_2014-2020_przyjęty.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_WP_2014-2020_przyjęty.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_WP_2014-2020_przyjęty.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_2014_2020_wersja_angielska.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_2014_2020_wersja_angielska.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_2014_2020_wersja_angielska.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_2014_2020_wersja_angielska.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_2014_2020_wersja_angielska.pdf
https://www.rpo.podkarpackie.pl/images/dok/15/RSI_2014_2020_wersja_angielska.pdf
http://s3platform.jrc.ec.europa.eu/
http://s3platform.jrc.ec.europa.eu/
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(np. kolejnosci, zastepowanie, Wydawnictwo IDEA,

publikowanych upraszczanie, dodawanie 20009.

przez Komisje i uzupetnianie, zmiana form o Willim, E., E. Mahczak-

Europejska i jej | gramatycznych i czesci mowy, Wohlfeld. A Contrastive

Agendy) powtdrzenia. Approach to Problems

with English. Warszawa:

Nazwy wtasne, w tym nazwy 1 Wydawnictwo Naukowe
geograficzne. PWN. 1997.

e R. Kozierkiewicz. First
Steps in Business

1 English. Wydawnictwo

Naukowe PWN, 2019.

Poprawny zapis w przektadzie
(zapis liczb, dat, godzin,
adresow, stosowanie matych i

ielkich it jezyk Iskim i
wielkich liter w jezyku polskim i e Teksty dostepne na

angielskim). J = .
Ttumaczenia tekstow stronie mternetgwel
dotyczacych inteligentnych 4 http://bbc.com i

https://s3platform.jrc.ec

specjalizacji. .europa.eu

Zasady korzystania z
translatoréw internetowych.

Razem: 60 lekcji

Wykonawca po podpisaniu umowy dokona szczegdtowej analizy potrzeb uczestnikow
w kontekscie celéw, jakim stuzy¢ bedzie kurs jezykowy i przedstawi do akceptacji program
kursu oraz przyktadowe materiaty dydaktyczne w terminie uzgodnionym z Wykonawca.

9. Materiaty dydaktyczne

Materiaty dydaktyczne powinny odpowiadac¢ standardem powszechnie uznawanym normom
jakoéciowym przy zachowaniu starannoséci wymaganej dla tworzenia tego rodzaju dziet.
Wykonawca zapewni, ze metody i pomoce dydaktyczne, bedg rdéznorodne oraz bedag
wykorzystywaé nowoczesne i efektywne sposoby nauki jezykéw obcych. Zapewnione przez
Wykonawce materiaty dydaktyczne powinny pochodzi¢ m.in. z proponowanej literatury
przedstawionej w Tabeli 2 w pkt. 8.

10. Kadra realizujgca zajecia w ramach kursu jezykowego

10.1. W terminie 3 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi oswiadczenie, ze

lektorzy prowadzacy kurs nauki angielskiego spetniajg ponizsze wymagania:

e w przypadku lektorow polskich — wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (preferowane:
Filologia Angielska, ukonczenie Kolegium Jezyka Angielskiego Iub Instytutu
Lingwistyki Stosowanej) oraz przygotowanie i szkolenia metodyczne;

e w przypadku native speakeréw wyzsze wyksztatcenie i miedzynarodowe certyfikaty
i dyplomy uprawniajgce do nauczania jezyka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub
TEFL.

o preferowani bedg nauczyciele akademiccy prowadzgcy zajecia w ramach bloku
przedmiotow Praktyczna Nauka Jezyka Angielskiego (PNJA).

10.2. Zmiana lektorow

o Wykonawca do realizacji zaméwienia zapewnia statych lektoréw prowadzacych
zajecia w ramach kursu na minimum 1 semestr. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze
zmiana lektora przez Wykonawce moze nastgpiC co najwyzej dwa razy w ciggu
semestru.


https://ksiegarnia.pwn.pl/autor/Roman-Kozierkiewicz,a,74094808
http://bbc.com/
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e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lektora/-6w w trakcie trwania kursu,
ktérego/-ych kwalifikacje pomimo spetniania wymogéw formalnych, okazg sie zbyt
niskie lub nie bedg spetnia¢ oczekiwac¢ uczestnikéw i/lub merytorycznych wymagan
Zamawiajgcego. Z wnioskiem takim moze wystgpi¢ uczestnik lub przedstawiciel
Zamawiajgcego.

e Jakakolwiek zmiana lektora wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Zamawiajgcego.

"1 =1 lekcja tj. 60 minut.
i Cwiczenia w formie handoutéw dla uczestnikéw kursu (przerabiane na zajeciach oraz w ramach prac
domowych) powinny pochodzi¢ z ksigzek podanych w kolumnie Proponowana literatura.



